
 

        POSTE A POURVOIR 
COMPTABLE 

 
Contrat à durée déterminée de remplacement  
à pourvoir du 1er janvier 2026 au 31 août 2026 

de 35 heures hebdomadaires  
Poste basé au siège social à Lacaune 

 
MISSIONS 
Sous l’autorité de la directrice générale adjointe, vous êtes chargé(e) de : 
 

La comptabilité : 
 Participation à l’élaboration des budgets, décisions modificatives et des comptes 

administratifs (saisie sur EXCEL et dans le logiciel comptable) 
 Engagements, liquidation des dépenses et recettes du budget général et des budgets 

annexes : Comptabilisation des écritures dans l’application Berger Levrault, suivi de la 
réalisation budgétaire, P503, débits d’office,… 

 Déclarations de TVA 
 Suivi des baux et conventions  
 Toutes autres tâches nécessaires au bon fonctionnement des services  

 
Le secrétariat : 

 Remplacements occasionnels de l’agent d’accueil et du secrétariat (accueil physique 
et téléphonique, transmission des arrêtés et délibérations, gestion minibus,…) 

 
PROFIL 

 Formation en comptabilité serait un plus 
 Expérience souhaitée en collectivité et en comptabilité 
 Maîtrise des logiciels de bureautique et de comptabilité (logiciel Berger Levrault serait 

un plus) 
 Rigueur, sens de l’organisation, discrétion, travail en équipe 

 
CONDITIONS 

 Recrutement contractuel sur un poste d’adjoint administratif principal 2ème classe à 
35h hebdomadaires 

 Rémunération statutaire 



Renseignements auprès de Laetitia RUL, Directrice générale adjointe au 05.32.11.09.25. 
   

 
Adresser une lettre de candidature et un CV avant le 10 décembre à : 

Communauté de Communes du Haut-Languedoc 
Monsieur le Président 

5 rue de l’artisanat - 81230 LACAUNE-LES-BAINS 
ou  contact@cchautlanguedoc.fr  


